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Doel van de functie : 

 
De Financieel administrateur verzorgt de financiële administratie van de vereniging en neemt de 
uitvoerende administratieve werkzaamheden voor zijn/haar rekening. Hij/zij controleert daar waar 
nodig het inboeken van facturen en betalingen en beheert, onderhoudt en controleert de 
rekeningen. 
  

 

Aanspreekpunten / Contacten : 

 
Intern: 

• Penningmeester; 

• Ledenadministrateur; 

• Secretaris; 

• Coördinatoren. 
Extern 

• Huisbankier. 
 

 

Taken :  

 
De Financieel administrateur voert de volgende werkzaamheden uit: 

• Verwerken van de facturen; 

• Uitbetalen van salarissen en vrijwilligersbijdragen; 

• Incasseren van de contributies; 

• Vervaardigt een speelverbod uit voor leden die in gebreke blijven van hun 
contributieverplichting of bij betaling van een strafzaak; 

• Het factureren aan sponsors (hoofd- en co-sponsors, adverteerders, reclamebordhouders); 

• Het factureren van KNVB strafzaken aan spelers en/of teams; 

• Het per kwartaal informeren aan budgethouder TC de kosten van de strafzaken van de 
seniorenselectie. 

 

 

Kennis / Vaardigheden :  

 

• Boekhoudkundige/administratieve kennis en ervaring; 

• Accuraat en cijfermatig inzicht; 

• Automatiseringskennis. 
 

 

Overige aandachtspunten :  

 

• De financiële verwerking vindt via internet bankieren plaats en kan van uit huis worden 
uitgevoerd. 
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